
АЛБАН БИЧГИЙН ШИЙДВЭРЛЭЛТИЙН ТАЛААР 
 

Нийслэлийн Өмчийн ашиглалт удирдлагын газрын EDOC программд 2020 оны 01 
дүгээр сарын 02-ноос 2020 оны 09 дугаар сарын 22-ны өдрийн байдлаар нийт 3242 
албан бичиг ирж бүртгэгдэж, хариу өгч  хугацаанд нь шийдвэрлэсэн албан бичиг - 3022, 
судлагдаж байгаа албан бичиг 189, хугацаа  хэтэрсэн  шийдвэрлэсэн -3, албан бичиг 
байна. Нийт ирсэн бичгийн  шийдвэрлэлт 95,6 хувьтай байна.    

 
Албан бичгийн шийдвэрлэлтийг графикаар үзүүлбэл: 2020.01.02 - 2020.09.22 

 
        
 Байгууллага дээр шуудангаар болон Нийслэлийн үйлчилгээний нэгдсэн төвөөр 
бүртгэгдэн ирсэн албан бичгийг тухай бүрд нь бүртгэлд аван удирдах албан 
тушаалтнуудад танилцуулж, холбогдох мэргэжилтэнд шилжүүлэн, шийдвэрлэлтэд хяналт 
тавин ажиллаж байна.   
 Нийт албан хаагчдад 14 хоног тутам  шийдвэрлэх хугацаа дөхсөн болон хугацаа 
хэтэрсэн албан бичгийн жагсаалт гарган танилцуулах хуудсаар танилцуулан,  гарын үсэг 
зуруулан хугацаандаа шийдвэрлэхийг мэдэгдэн  ажиллаж байна.    
  

   Явуулсан бичгийн бүртгэл: 2020.01.01 - 2020.09.22 
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ЗСХ ӨБХХ ӨТМХ ӨМХАХ Урт цагаан 
Судлагдаж байгаа  16 44 106 23 0
Хугацаа хэтэрсэн  0 0 3 0 0
Шийдвэрлэсэн 438 874 1169 511 30

Судлагдаж байгаа  Хугацаа хэтэрсэн  Шийдвэрлэсэн 
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ЗСХ ӨБХХ ӨТМХ ӨМХАХ Урт цагаан 
Хариутай бичиг 5 189 61 86 1
Хариугүй бичиг 252 329 524 232 13
Нийт 268 518 585 318 14

Хариутай бичиг Хариугүй бичиг Нийт 



  
 
 Явуулах баримт бичгийг хүлээн авч албан бичгийн стандарт, хавсралт, явуулах 
хаягийн бүрэн, зөв эсэхийг шалган, тамга, тэмдэг дарах, бүртгэж дугаарлах, дугтуйлах, 
хаяглах, шуудангийн салбарт хүлээлгэн өгөх ажлыг журмын дагуу хийж гүйцэтгэн 
ажиллаж байгаа. 
  Тайлант хугацаанд нийт 1695 ширхэг албан бичигт дугаар өгч, edoc программаар 
бүртгэн, холбогдох байгууллагуудад нь шилжүүлж, 165 албан бичгийг шуудангийн  
салбарт хүлээлгэн өгсөн. 

 
    

 


